
 

 

Приложение №1  

к Политике в отношении обработки  

персональных данных в ООО «Алгоритмика» 

Перечень целей обработки ПДн и соответствующие им категории и перечень обрабатываемых ПДн, категории субъектов, ПДн 

которых обрабатываются, способы, сроки обработки и хранения ПДн 

Настоящим Приложением определяются цели обработки ПДн Компанией и соответствующие им категории и перечень обрабатываемых 

ПДн, категории субъектов, ПДн которых обрабатываются, способы, сроки обработки и хранения ПДн (далее – Приложение). 

 

№ Цель обработки ПДн Категории субъектов 

ПДн 

Категории ПДн 

Способы обработки 

ПДн 

Перечень действий с 

ПДн 

Сроки обработки и хранения 

ПДн 

Правовое основание обработки 

ПДн 

1. Ведение кадрового и 

бухгалтерского учета 

Работники; 

Уволенные работники; 

Родственники 

работников; 

Контрагенты. 

фамилия, имя, отчество; 

год рождения; 

дата рождения; 

место рождения; 

семейное положение; 

доходы; 

пол; 

адрес электронной почты; 

адрес места жительства; 

адрес регистрации; 

номер телефона; 

СНИЛС; 

ИНН; 

гражданство; 

данные документов, 

удостоверяющих личность 

(данные паспорта и иных 

документов, которые в 

соответствии с 

применимым 

Законодательством РФ 

подпадают под категорию 

документов, 

удостоверяющих 

Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование  

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

В течении действия 

трудового договора; 

50 лет с момента 

расторжения 

трудового договора 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных; 

обработка персональных данных 

необходима для достижения 

целей, предусмотренных 

международным договором 

Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и 

обязанностей 

обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому 

является субъект персональных 

данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта 



 

 

личность); 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность за пределами 

Российской Федерации; 

номер расчетного счета; 

должность; 

сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о 

трудовой деятельности на 

текущее время с указанием 

наименования и 

расчетного счета 

организации); 

отношение к воинской 

обязанности, сведения о 

воинском учете; 

Сведения об образовании;  

данные документа, 

содержащиеся в 

свидетельстве о рождении 

детей; 

Сведения о премиях, 

наградах, ученых степенях 

и иная равнозначная 

информация; 

Сведения о прежних 

местах работы;   

Сведения о 

дополнительном 

образовании и курсах 

повышения квалификации; 

Сведения о близких 

родственниках и членах 

семьи. 

персональных данных или 

договора, по которому субъект 

персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем 

или поручителем 

1.   Добровольное 

медицинское 

Работники 

 

фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; 

место рождения; 

  Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

 В течении действия 

трудового договора и 

согласия на обработку ПДн 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 



 

 

страхование 

 

 гражданство; 

пол; 

адрес электронной почты; 

адрес места жительства; 

адрес регистрации; 

номер телефона; 

данные документов, 

удостоверяющих личность 

(данные паспорта и иных 

документов, которые в 

соответствии с 

применимым 

Законодательством РФ 

подпадают под категорию 

документов, 

удостоверяющих 

личность); 

профессия; 

должность; 

сведения о состоянии 

здоровья. 

передачей по сети 

Интернет 

Извлечение  

Использование  

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

 

обработку его персональных 

данных 

обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому 

является субъект персональных 

данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта 

персональных данных или 

договора, по которому субъект 

персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем 

или поручителем. Заключаемый с 

субъектом персональных данных 

договор не может содержать 

положения, ограничивающие 

права и свободы субъекта 

персональных данных, 

устанавливающие случаи 

обработки персональных данных 

несовершеннолетних, если иное 

не предусмотрено 

законодательством Российской 

Федерации, а также положения, 

допускающие в качестве условия 

заключения договора бездействие 

субъекта персональных данных 

 

 

2.  Продвижение товаров, 

работ, услуг на рынке 

Клиенты; 

Посетители; 

фамилия, имя, отчество; 

фамилия, имя, отчество 

ребенка; 

возраст ребенка; 

Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

В течении срока действия 

договорных отношений и 3 

(трех) лет с момента 

расторжения договора, а 

также в течение срока 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 



 

 

сайта. 

 

адрес электронной почты; 

номер телефона; 

сведения, собираемые 

посредством метрических 

программ. 

передачей по сети 

Интернет 

Извлечение  

Использование  

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

действия согласия на 

обработку ПДн до момента 

его отзыва 

обработку его персональных 

данных 

3.  Подбор персонала 

(соискателей) на вакантные 

должности оператора, 

формирование базы 

оператора, содержащей 

информацию о 

потенциальных работниках, 

содействие в 

трудоустройстве 

Работники; 

Соискатели; 

Уволенные работники. 

 

Фамилия, имя, отчество; 

Месяц рождения; 

Место рождения; 

Социальное положение; 

Доходы; 

Адрес электронной почты; 

Адрес регистрации; 

СНИЛС; 

Гражданство; 

Номер расчетного счета; 

Год рождения; 

Дата рождения; 

Семейное положение; 

Имущественное 

положение; 

Пол; 

Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование  

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

В течение срока действия 

согласия на обработку ПДн 

до момента его отзыва 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

 



 

 

Адрес места жительства; 

Номер телефона; 

ИНН; 

Данные документа, 

удостоверяющего 

личность; 

Данные документа, 

удостоверяющего 

личность за пределами 

Российской Федерации; 

Профессия; 

Сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 

текущее время с указанием 

наименования и 

расчетного счета 

организации); 

Номер лицевого счета; 

Должность; 

Отношение к воинской 

обязанности, сведения о 

воинском учете; 

Сведения, собираемые 

посредством метрических 

программ; 

Сведения об образовании; 



 

 

Сведения о состоянии 

здоровья. 

4.  Содействие в прохождении 

практики, стажировки, 

трудоустройстве 

Соискатели; 

Учащиеся; 

Студенты. 

 

Фамилия, имя, отчество; 

Месяц рождения; 

Место рождения; 

Социальное положение; 

Доходы; 

Адрес электронной почты; 

Адрес регистрации; 

СНИЛС; 

Гражданство; 

Номер расчетного счета; 

Год рождения; 

Дата рождения; 

Семейное положение; 

Имущественное 

положение; 

Пол; 

Адрес места жительства; 

Номер телефона; 

ИНН; 

Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование  

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

В течение срока действия 

согласия на обработку ПДн 

до момента его отзыва 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

 

 



 

 

Данные документа, 

удостоверяющего 

личность; 

Данные документа, 

удостоверяющего 

личность за пределами 

Российской; Федерации; 

Профессия; 

Сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 

текущее время с указанием 

наименования и 

расчетного счета 

организации); 

Номер лицевого счета; 

Должность; 

Отношение к воинской 

обязанности, сведения о 

воинском учете; 

Сведения, собираемые 

посредством метрических 

программ; 

Сведения об образовании; 

Сведения о состоянии 

здоровья. 

 



 

 

5.  Обеспечение соблюдения 

трудового законодательства 

РФ 

Работники; 

Родственники 

работников; Уволенные 

работники. 

фамилия, имя, отчество; 

год рождения; 

семейное положение; 

адрес места жительства; 

адрес регистрации; 

номер телефона; 

 СНИЛС; 

ИНН; 

гражданство; 

данные документов, 

удостоверяющих личность 

(данные паспорта и иных 

документов, которые в 

соответствии с 

применимым 

Законодательством РФ 

подпадают под категорию 

документов, 

удостоверяющих 

личность); 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность за пределами 

Российской Федерации; 

профессия; 

должность; 

отношение к воинской 

обязанности, сведения о 

воинском учете. 

Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование  

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение  

 В течении действия 

трудового договора; 50 лет с 

момента расторжения 

трудового договора 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных 

международным договором 

Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей 

 



 

 

6.  Обеспечение соблюдения 

налогового 

законодательства РФ в 

отношении исполнителей 

по договорам гражданско-

правового характера и 

самозанятым 

 Контрагенты 

фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; 

место рождения; 

данные документов, 

удостоверяющих личность 

(данные паспорта и иных 

документов, которые в 

соответствии с 

применимым 

Законодательством РФ 

подпадают под категорию 

документов, 

удостоверяющих 

личность); 

номер расчетного счета; 

гражданство; 

пол; 

номер телефона; 

адрес регистрации; 

СНИЛС; 

ИНН; 

данные о начислениях и 

удержаниях. 

 Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Передача 

(предоставление, 

доступ) 

Извлечение  

Использование   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

 В течении действия 

согласия на 

обработку ПДн до 

момента его отзыва 

 обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных; 

обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому 

является субъект персональных 

данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта 

персональных данных или 

договора, по которому субъект 

персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем 

или поручителем 

7.  Обеспечение соблюдения 

налогового 

законодательства РФ в 

отношении 

Контрагенты 

фамилия, имя, отчество; 

адрес регистрации; 

ИНН. 

 

 Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование  

 В течении действия 

согласия на 

обработку ПДн до 

 обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных; 



 

 

индивидуальных 

предпринимателей 

передачей по сети 

Интернет 

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

момента его отзыва обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому 

является субъект персональных 

данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта 

персональных данных или 

договора, по которому субъект 

персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем 

или поручителем 

8.  Обеспечение соблюдения 

налогового 

законодательства РФ в 

рамках проведения 

розыгрышей и конкурсов 

Физические лица 

фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; 

данные документов, 

удостоверяющих личность 

(данные паспорта и иных 

документов, которые в 

соответствии с 

применимым 

Законодательством РФ 

подпадают под категорию 

документов, 

удостоверяющих 

личность); 

СНИЛС; 

номер расчетного счета; 

ИНН; 

Гражданство; 

Год рождения; 

номер телефона; 

 Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование  

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

 В течении действия 

согласия на 

обработку ПДн до 

момента его отзыва 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных; 

 



 

 

пол. 

 

9.  Обеспечение пропускного 

режима на территорию 

оператора 

Работники 

фамилия, имя, отчество; 

номер карты электронного 

доступа. 

Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование    

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

 В течении действия 

трудового договора и 

согласия на обработку ПДн 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

 

 



 

 

10.  Подготовка, заключение и 

исполнение гражданско-

правового договора 

Контрагенты 

фамилия, имя, отчество; 

адрес электронной почты; 

адрес регистрации; 

СНИЛС; 

номер расчетного счета; 

номер лицевого счета; 

данные документов, 

удостоверяющих личность 

(данные паспорта и иных 

документов, которые в 

соответствии с 

применимым 

Законодательством РФ 

подпадают под категорию 

документов, 

удостоверяющих 

личность); 

ИНН; 

адрес места жительства; 

номер телефона; 

Сведения о трудовой 

деятельности; 

Сведения об образовании . 

Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование  

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

В течении срока действия 

договорных отношений и 3 

(трех) лет с момента 

расторжения договора, а 

также в течение срока 

действия согласия на 

обработку ПДн до момента 

его отзыва 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому 

является субъект персональных 

данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта 

персональных данных или 

договора, по которому субъект 

персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем 

или поручителем. Заключаемый с 

субъектом персональных данных 

договор не может содержать 

положения, ограничивающие 

права и свободы субъекта 

персональных данных, 

устанавливающие случаи 

обработки персональных данных 

несовершеннолетних, если иное 

не предусмотрено 

законодательством Российской 

Федерации, а также положения, 

допускающие в качестве условия 

заключения договора бездействие 

субъекта персональных данных 



 

 

11.  Предоставление клиентам 

технической поддержки 

при использовании 

платформы 

предотвращение, 

выявление и решение 

технических проблем, 

улучшение платформы 

Клиенты 

фамилия, имя, отчество; 

адрес электронной почты; 

номер телефона; 

логин обучающей 

платформы. 

 

Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

В течении срока действия 

договорных отношений, а 

также в течение срока 

действия согласия на 

обработку ПДн до момента 

его отзыва 

 

 

 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

12.  Организация 

командировок, 

внешнего 

обучения, 

участия во 

внешних 

мероприятиях 

Работники; 

Уволенные работники. 

фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; 

должность; 

структурное 

подразделение;  

табельный номер.  

Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование  

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

5 лет обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

13.  Ознакомление 

неограниченного круга лиц 

с информацией, 

размещенной на интернет-

сайтах Оператора 

Посетители сайта 

сведения, собираемые 

посредством метрических 

программ 

Автоматизированная,

с передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование  

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

В течении действия 

согласия на 

обработку ПДн до 

момента его отзыва 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 



 

 

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

 

14.  Обеспечение участия в 

образовательных 

мероприятиях, 

образовательных проектах, 

курсах внеурочной 

деятельности и элективных 

курсах, мотивационных 

программах и иных 

мероприятиях 

Клиенты; 

Выгодоприобретатели 

по договорам; 

Учащиеся; 

Законные 

представители. 

фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; 

адрес электронной почты; 

номер телефона; 

адрес места жительства; 

пол; 

СНИЛС; 

гражданство; 

цифровое 

фотографическое 

изображение учащегося; 

аудио- и видеозаписи 

учащегося во время 

занятий на Курсах. 

 

Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование  

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

В течении срока действия 

договорных отношений, а 

также в течение срока 

действия согласия на 

обработку ПДн до момента 

его отзыва 

 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому 

является субъект персональных 

данных, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта 

персональных данных или 

договора, по которому субъект 

персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем 

или поручителем. Заключаемый с 

субъектом персональных данных 

договор не может содержать 

положения, ограничивающие 

права и свободы субъекта 

персональных данных, 

устанавливающие случаи 

обработки персональных данных 

несовершеннолетних, если иное 

не предусмотрено 

законодательством Российской 

Федерации, а также положения, 

допускающие в качестве условия 

заключения договора бездействие 

субъекта персональных данных 



 

 

15.  Выпуск доверенностей на 

работников 

Работники; 

Уволенные работники. 
фамилия, имя, отчество; 

адрес регистрации; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; 

должность; 

код подразделения; 

номер телефона; 

адрес электронной почты. 

 

Смешанная,с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица,с 

передачей по сети 

Интернет 

 Сбор  

Запись  Систематизация  

Накопление  

Хранение  

Уточнение (обновление, 

изменение)   

Извлечение  

Использование  

Передача 

(предоставление, 

доступ)   

Блокирование  Удаление   

Уничтожение 

На период трудовых 

отношений с 

работником и в течение 

5 лет после истечения 

срока действия 

доверенности 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

 


